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1 [Ratificar o actualizar datos del responsable de las actividades de
contraloria social y enviar el oficio de designacion ala Unidad de |  stancia Olclolde 1
Operaci6n Regional y Contraloria Social (UORCS) (i || oemieinid
2 [Revisr,y € caso de actualiza, of Esqema de Cortrlorta Socil
la Guia Operativa de Contraloria Social, el Plan de Difusion (PIFl)y |  nstancia
eI Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social (PATCS) e e Documento 3
3 |Enviar ala Unidad de Operacion Regional y contraloria social
(UORCS) de la Secretaria de la Funcién Pablica (SFP), para su
validacion respectiva en Esquema de Contralorfa Social, la gufa Instancia
Operativa de Contraloria Social, el Plan de difusion (PIFI) y el TR Documento 3
Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social (PATCS) del
programa PIFI
7 |Adecuar el Manual del Usuario "Paso a Paso” y enviarlo ala SFP_ | Instancia Documento N
Normativa
5 [Incorporar el Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) 105
documentos validos por la UORCS (Esquema de Contraloria Instancia
Social, la Guia Operativa de contralorfa Social, PATCS y Manual Rt e Cechi=ns) e
de Usuario "Paso a Paso"
& |Capturar las Piantillas de Cédulas de Vigilancia e Informe Anual Instancia ocamento B
en SICS Normativa
7 |Efaborar y disenar material o contenido del Plan Difusion, &
incorporar al SICS para conocimiento y uso de las Instancias [T Documento 1
(IES) Normativa
8 |Elaborar Ia metodologia de capacitacion a servidores publicos de
las representaciones federales, ejecutoras e integrantes de los DD Documento 1
Comités de Contraloria Social (e
9 [Solicitar a las instancias Ejecutoras (IES) beneficiadas en 2011, la Programa
elaboracion y Ia captura de sus Programas Institucionales de Institucional de
Trabajo de Contraloria Social (PITCS), alineados al PATCS, en el Instancia Trabajo de 6
médulo de seguimiento del SICS del programa PIFI Normativa | ¢ viraloria Social
(PITCS)
10 [Gestionar Ia inclusion de las clausulas de contraloria social en el
Convenio de Colaboracion y apoyo a suscribirse en 2012 con las | InStancia Documento 1
Instancias ejecutoras (IES) (LD
11 [Solicitar Ia coordinacién a las IES con el Organo Estatal de Instancia | Comunicado a las
Control para las actividades de promocion de Contraloria Social | Normativa Instancias s
12 [Solicitar a las IES beneficiadas en 2011, Ia captura de sus -
actividades de Contraloria Social registradas en el SICS, en el anstancia | Correo Blectionico | zq
B jormativa u Oficio
13 |Establecer actividades de coordinacion con el Organo Interno de
Control para el registro, seguimiento y atencion de las quejas y Instancia
denuncias, y para el seguimiento de las actividades de Contraloria| Normativa Documento 1
Social
14| Difundir a través de la pagina de internet del PIFI, Esquema, Gula
Operativa, Plan de Difusion, el PATCS y el Manual de Usuario Instancia Documento 5
"Paso a Paso", aprobados por la SFP. Normativa
15 [Enviar al titular de cada IES beneficiada durante el afio 2011,
oficio o correo electronico, mediante el cual se les invita a realizar
I promocion de las actividades de Contraloria Social a través de | Instancia | Oficio o Correo | ¢
sus respectivas paginas de Internet, donde an, Esquema, Normativa Electronico
Guia Operativa y Plan de Difusion aprobados por la SEP
16 |Capacitar y Asesorar alos Responsables en materia de Instancia )
Contralorfa Social de las instancias ejecutoras (IES) Normativa | _ Capacitados °
17 [Realizar reuniones con los beneficiarios y Comités de Contraloria
Social para proporcionar asesoria por parte de los representantes | Instancia ’
federales ylo ejecutoras y registrar minutas en el SICS Normativa | MinutasiActas e
18 [ Solicitar a los Responsables de Contralorfa Social constituyan el 0
(10s) Comité(s) de Contraloria Social y Ios Registre(n) en el Sics | Instancia | Correo Electrnico | ¢
Normativa u Oficio
19 [Proporcionar asesorfa , via (elelonica y por CorTeo electronico, en
materia de Contralorfa Social a los Responsables de cada IES que |  InStancia Variable 2
lo soliciten. Witz
20 [Revisar en el SICS los avances de los PITCS y de la captura de Instancia L
|__linformacion registrada por las Instancias Ejecutoras. Normativa | REVIsion trimestral] 4
21| Capturar en el SICS las actividades de promoci6n realizadas: Instancia
difusion, capacitacion ylo asesoria. Normativa _| C3Pturatrimestral | 4
22 |Capturar en el SICS las Cédulas de Vigilancia de Promocion Instancia Captura trimestral %
Eiecutora
23 |Capturar en el SICS las Cédulas de Vigilancia de Resultados Instancia
Captura trimestral | 46
Eiecutora
24 | Capturar en el SICS los informes anuales que emitan 10 comités Instancia
Anual 46
Ejecutora
25 | Captar el SICS las quejas y Denuncias Retanca)
Captura trimestral | 1
Ejecutora
26 |Capturar en el SICS los montos autorizados a las ES cuyos
proyectos fueron aprobados por los Comités de Evaluacion e Llnes 6
i s Normativa Capturados
27 [Solicitar a las IES beneficiadas con recursos del Programa
Instancia Informacion
Integral de (PIFI), ° 30
al ejercicio fiscal 2011, capturen los montos Normativa Capturada
28 | Recibir, atender o canalizar las quejas y/o denuncias que se
presenten y registrarlas en el SICS ,L':‘,:EZLZ CRE ISR (S
29 [analizar los resultados de la Contralorfa Social y realizar acciones | Instancia
de mejora Normativa nforme :
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